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Kursziele

Zielgruppe

Dieser Lehrgang richtet sich an Arbeits-

suchende, dieAngelernte des angebotenen  

Berufsfeldes sind, bereits vorhandene 

Fachkenntnisse auffrischen bzw. sich 

beruflich umorientieren wollen.

Ziele des Lehrgangs

Die Teilnehmer/innen sollen nach erfolgrei-

chem Absolvieren des Lehrgangs mit den 

neuen Fähigkeiten beruflich durchstarten. 

Während des Kurses wird ein großesAugen-

merk auf Praxisnähe gelegt, so dass die 

Teilnehmer auf bereits vorhandene Quali-

fikationen aufbauen bzw. weiterführende 

Kenntnisse erwerben können.

Kursinhalte

Bewerbungstraining und  

Digitale Arbeitswelt 4.0

• Analyse von Stellenanzeigen

• Schriftliche Bewerbung

• Vorstellungsgespräch

• Vorbereitung auf ein Bewerbungs-

gespräch

• Vernetztes Arbeiten in digitaler  

Lernumgebung

• Einsatz praxisrelevantenAnwender-

programme

• Agiles Arbeiten im Sinne des  

Blendend Learning

• Integriertes Lernen und Arbeiten  

in virtuellen Teams

• Ziel: Sicherheit in Bewerbungs-

situationen zu erlangen

Finanzbuchführung mit DATEV

• Grundkompetenzen für den 

Berufseinstieg

• Grundlagen der Buchführung

• Buchungssätze und Buchungs-

verfahren DATEV

• Die Bilanz

• Die Inventur

• Bestandskonten

• Organisation der Buchführung

• Kontenrahmen und Kontenplan

• Warenkonten

• Die Umsatzsteuer

• Besonderheiten im Warenverkehr

• Die Privatkonten

• Nicht und beschränkt abzugsfähige 

Betriebsausgaben

• Personalkosten

• Steuern

Haben Sie noch Fragen? 

Dann rufen Sie uns einfach 

an: 09561/8825-80
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Ihre Vorteile

• Kompakter Zeitrahmen

• Individuelle und praxisnahe Schwerpunkte

• Gemeinsames Lernen im Präsenzkurs

• Zugriff auf Kursinhalte und Lernmaterialien 

in der vhs.cloud

• PersönlicheAnsprechpartner bei der vhs

• Teilnahmebescheinigung am Kursende

Voraussetzungen

• Hauptschulabschluss

• Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• grundlegende Kenntnisse oder Erfahrungen  

im kaufmännischen Bereich

Rufen Sie uns an für ein persönliches Ge-

spräch.

Nächster Kurstermin:

Förderung 

und Beratung

Wir haben eine Trägerzulassung nach 

AZAV. Unsere Lehrgänge sind alle zertifi-

ziert. Ihre Teilnahme kann dementspre-

chend von derAgentur fürArbeit oder Job-

center mit einem Bildungsgutschein 

gefördert werden.

Es gelten die Allgemeinen Geschäfts-

bedingungen der vhs Coburg. Zu Beginn 

des Lehrgangs schließen wir mit Ihnen 

einen Schulungsvertrag.

Bei Arbeitsaufnahme kann die Quali-

fizierungsmaßnahme jederzeit beendet 

werden.

Für eine individuelle Beratung vereinbaren 

Sie bitte einen Termin. Wir nehmen uns 

gerne für Sie Zeit und besprechen Ihre 

Anliegen und Zielsetzungen.

Dauer: 280 Unterrichtseinheiten,

40 Unterrichtseinheiten pro Woche

Zeit: Montag – Freitag, 8.30 – 15.45 Uhr

Ferien: keine

Ihre 

Ansprechpartnerin:  

Petra Flehmig

Interessiert? Dann melden Sie für ein kostenloses Beratungsgespräch 09561/8825-80
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Volkshochschule Coburg 

Löwenstr. 15

96450 Coburg

Ihre Ansprechpartner:

Petra Flehmig  

Projektleitung

Tel . 09561/8825-80  

Fax 09561/8825-44

E-Mail petra.flehmig@vhs-coburg.de

Martina Krejci

Leitung Berufliche Bildung 

Tel. 09561 8825-35

Fax 09561 8825-33

E-Mail martina.krejci@vhs-coburg.de

www.vhs-coburg.de
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