Das kdénnen Sie von uns erwarten:
» Angebote, passgenau auf Ihre Anforderungen abgestimmt
e Dozenten aus der Praxis - mit hoher Fach-

und Methodenkompetenz
» Nachhaltigkeit der vermittelten Seminarinhalte

lhre Vorteile:

* Professionelle Seminare im Raum Coburg: kurze Anfahrtswege, keine

Ubernachtungskosten, Vereinbarkeit von Familie und Beruf
» Dozentenpool von tber 300 qualifizierten und praxisorientieren Experten
» Mehr als 60 Jahre Erfahrung in der Durchfiihrung von Seminaren

vhs-Coburg - der serioése Partner in der Region

vhs vor Ort -
Immer in lhrer Nahe

Ihre Ansprechpartnerin:

vhs-Coburg

Stadt und Land gGmbH
Claudia Kubig

Dipl. Betriebswirtin (FH)
Leiterin fur
Unternehmensseminare
LowenstralRe 15

96450 Coburg

Tel.: 0 95 61 / 88 25 82
Fax: 0 95 61 / 88 25 44
claudia.kubig@vhs-coburg.de

Mehr als Sie erwarten.

Professionelle
Seminare
fur Unternehmen
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Wir bieten mehr als Sie denken...

...fur Unternehmen

Kompetenz, Zuverlassigkeit und Sorg-

falt in der Durchfiihrung von Seminaren

sind unsere Starken — seit mehr als
60 Jahren. Dies bestétigen uns Jahr
fur Jahr unsere Kunden. In finf The-
menbereichen mdchten wir Ihnen eine

Auswahl unseres Angebotes vorstellen.

Planen und fuhren Sie lhre Seminare
professionell mit uns durch. Sprechen
Sie mit uns Uber die individuellen
Anforderungen lhrer Branche und die
Bedurfnisse lhrer Mitarbeiter. Gemein-
sam legen wir Ziele und Inhalte fest.
Unsere Uber 300 qualifizierten Dozen-

ten werden diese passgenau fur Sie
umsetzen. Die Seminare kdnnen nach
Absprache in Ihren oder unseren Rau-
men stattfinden.

Als kompetenter Partner vor Ort unter-
stuitzen wir Sie gerne bei der Verwirkli-
chung lhrer Vorstellungen.

...far Mitarbeiter

Es gibt so viele Kurse, Seminare und
Lehrgange — genau zu wissen, was
einen beruflich weiterbringt, ist nicht
immer leicht. Deshalb sollten Sie
sich zuerst unabhangig und neutral
informieren.

Wir arbeiten mit den zustéandigen
Kammern zusammen, um fir Sie das
optimale Angebot zu finden. Unsere
Dozenten kommen aus der Wirtschaft
und begeistern in den Seminaren mit
hoher Fach- und Methodenkompe-
tenz.

Neben der Beratung kénnen Sie auch
von uns einen Pramiengutschein
(max. 500,00 Euro) fiur Weiterbil-
dungsseminare erhalten. Informatio-
nen zu unseren Angeboten geben wir
Ihnen gern in einem unverbindlichen

Termin.
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Bereiche

Wir entwickeln
nicht nur erfolg-
reich Fach- und
Fuhrungskrafte
weiter, sondern
unterstitzen
Auszubildende
bei den Heraus-
forderungen ihres
Berufsalltages.
Somit wird auch
die Wettbewerbs-
situation und Inno-
vationskraft lhres
Unternehmens
erhonht.

Soziale

Kompetenzen

» Kommunikationstraining

* Konfliktldsungs-
strategien

» Teamentwicklung

* Fuhrungskréafte-
entwicklung

* Textgestaltung und
kreativer Schriftverkehr

* Arbeitsorganisation

» Zeitmanagement

* Prasentationstechniken

* Business Knigge

* Telefontraining

Kauf-
mannische
Grundlagen

Wir bieten mit Lexware
und Datev an:

* Lohn und Gehalt

» Kosten- und
Leistungsrechnung

 Finanzbuchhaltung

« Betriebliches
Rechnungswesen

 Zahlungs- und
Schriftverkehr

* Auftragsverwaltung

* REFA-Seminare
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EDV
Kurse

MS-Office-Programme
(2010, 2007, 2003, XP):

» Word, Excel, Access,
PowerPoint und
Outlook.

Spezialthemen:

» Social Media Marketing
* InDesign

» Photoshop

* CMS Joomla

* AutoCAD
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Gesundheit

* Bewegung und Fitness

* Stressbewaltigung und
Entspannungstechniken

» Gesunde Ernahrung

* Ruckenschule

» Atem- und Bewegungs-
techniken

» Augenschule

Sprachen

* Business
English
(mit Cambridge-
Zertifikat)

 Englisch-
sprachige
Konversation

e Sprachkurse in
anderen
Weltsprachen
(z.B. Spanisch,
Russisch,
Chinesisch...)
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